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資訊傳播學系借用系上所屬設備要點 

 

民國 103 年 09 月 09 日 103 學年度第 3次系務會議通過 

民國 104 年 9 月 14 日 第 54 次行政會議通過 

一、借用 

1. 所有設備僅供公務或教學目的借用，不得使用於私人用途。 

2. 遇設備不足時，借用優先權依序為：預先登記者，本系師生為教學與公務目的借用，本 系

師生為其他目的借用，最後方可提供系外人員借用。 

3. 本系所學生符合以下情況，僅需簽名即可借出設備： 

 於學期初完成登記核可，負責固定借出設備者； 

 擔任特定班級幹部（班代、副班代、學藝、服務）者。 

4. 除上述情況外，本系所學生需提供本人身分證或學生證抵押。 

5. 外系所學生除提供本人學生證抵押外，需提供其他證件如身分證或健保卡以便核對，確

認身分後方可借出。 

6. 本校教職員可憑本人教職員證登記借出，證件驗畢後歸還。 

7. 如對借用用途或借用者身分有疑問時，本系辦保留拒絕借出之權利。 

二、歸還 

8. 除有正當理由並獲系主任同意外，限當日使用完畢後立即歸還，若已逾系辦辦公時間，

需於次一個辦公日上午九點前歸還。 

9. 欲延長借用時間者，需於超過預定歸還時限一小時內告知系辦。若該設備已被其他借用

者預約，必需於該預定時間前歸還。 

10. 確認未損壞設備或未遺失配備後，方可歸還其抵押證件。 

三、罰則 

11. 如有以下情況者，除有正當理由並獲系主任同意外，永久取消其借用資格： 

 借用設備逾期超過兩個辦公日而未歸還； 

 損壞設備而未告知者。 

12. 如有以下情況者，除有正當理由並獲系主任同意外，取消該學期借用資格： 

 借用設備逾期超過一個辦公日而未歸還； 

 借用設備三次以上逾時未還。 

13. 除有正當理由並獲系主任同意外，遺失設備者，應購置相同設備或依當時市價賠償。     

損壞設備者，依狀況負擔修繕費用。 

14.本要點經系務會議通過，校長核定後公布施行，修正時亦同。 


